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BukaPengadaan by Dashboard
Bukalapak hadir di
Aplikasi Belanja
Langsung (BELA) Makanan
Pengadaan LKPP untuk
melayani kebutuhan
belanja Alat Tulis Kantor
para pengguna instansi
pemerintah di seluruh
Indonesia.

Angkutan

Kurir
Suvenir

i Alat Tulis Kantor
Tiket

Riwayat Belanja

Untuk mengakses Konfigurasi
BukaPengadaan by
Bukalapak, klik menu
“ALAT TULIS KANTOR"
pada laman dasbor
Aplikasi BELA.

Keluar

&

Angkutan

$99
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Makanan

Pilih salah satu di bawah untuk memulai proses.

el

Kurir

Semua kebutuhan pengadaan sehari-hari anda dalam satu tempat.
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Alat Tulis Kantor
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a Dashboard

Angkutan

= Makanan

Kurir

Suvenir
Klik logo - _
I 1_~Alat Tulis Kantor
BukaPengadaan by
Bukalapak" pada lama 3 Tiket

pilih operator pada
kategori Alat Tulis Kantor

Riwayat Belanja
Konfigurasi

Keluar

<Aummn

a
IJ

—Pilihan-Operate———

Al bukapengadaan

0 bukalapak

Alat Tulis Kantor

Pilihan Operator Alat Tulis Kantor Anda
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Admin Q

Portal Pengadaan LKPP BeLa

Anda akan ditampilkan
inline frame laman depan
BukaPengadaan by
Bukalapak.

Powered by BukaPengadaan
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Klik tombol “Masuk”
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Admin Q

Portal Pengadaan LKPP BeLa

Akun Bukalapak Anda Logout
Tomi Fadlan

Masukkan kode
undangan yang telah

Masukan Kode Undangan Portal
_Pengadagn Anda, -

disampaikan ke T dekkkkk \\I
masing-masing email Se _ -

o - —
Kode Undangan ini terdapat pada email
yang didaftarkan oleh admin procurement
Anda.

 /

calon pengguna.
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Klik tombol “Verifikasi'

Periksa kembali email Anda dan pastikan
untuk memasukan kode undangan dengan
benar.
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Powered by BukaPengadaan



Admin <5 o

Data instansi dan jabatan
Masukkan informasi

instansi/satuan kerja dan Sloan s o Jon SPUANE _
jabatan pada form yang P Iffst:nsi/Satuon Kerja

ditampilkan pada saat Dinas ABC
pertama kali masuk
BukaPengadaan by
Bukalapak.

« Jabatan
~

Klik tombol “Simpan”
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Penggunadapat e e mm s m s m e — e — e — -

e mencari barang melalui ~ Forte! Pengadaan %)
pengetikan kata kunci T T T o e e e e e m e s T T T T
pada kotak pencarian; ®

e melihat barang yang telah
tersimpan di keranjang
dengan mengeklik ikon

keranjang; serta

50
1

e melihat riwayat ‘|

permintaan pembelian : I

dengan mengeklik ikon LAKBAN BENING 45 LEM KOREA J - LEM LAKBAN ALUMUNIUM Flex Tape -Isolasi

arSip MM X 100 YARD FULL.. : TETES BERKUALITAS.. TﬁPE SOLATAPE 45... Ajaib Super Kuat...
di menu sebelah atas Rp6.565 Rp6.565 \ Rp3.030 Rp15.150 Rp20.200

. \ /
LANCAR JAYA LANCAR JAYA \ LANCAR JAYA 7 LaNcAR JavA LANCAR JAYA
Penggu na mel i hat daftal’ Jakarta Barat Jakarta Barat \\ Jakarta Barat R Jakarta Barat Jakarta Barat
. . > Tambah Tambah Vs Tambah Tambah

barang kategorl alat tUIIS Permintaan \\ Permintaan / Permintaan Permintaan

yang ditawarkan dengan
informasi gambar, nama
barang, harga, nama

pelapak, dan lokasi pelapak.



Klik tombol “Tambah
Permintaan” untuk
memasukkan barang ke
dalam keranjang

Catatan: aplikasi akan menunjukkan animasi
lingkaran berputar, menunggu berhasil
dimasukkan ke dalam keranjang dengan
sangat singkat

Portal Pengadaan
LKPP BeLa

LAKBAN BENING 45
MM X 100 YARD FULL...

Rp6.565

LANCAR JAYA
’Jmcm:muﬂf -

LAKBAN COKLAT 45

MM X 100 YARD FULL..

Rp6.565

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

LEM KOREA J - LEM
TETES BERKUALITAS...

Rp3.030

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

LAKBAN ALUMUNIUM
TAPE SOLATAPE 45...

Rp15.150

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

Nano Double—Sided Tape

Kitchen

Flex Tape -Isolasi
Ajaib Super Kuat...

Rp20.200

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan




Barang berhasil
ditambahkan ke dalam
keranjang. Ikon keranjang
menampilkan jumlah
barang,

Atur jumlah barang dengan
mengeklik tombol + (untuk
menambah) atau - (untuk

mengurangi)

Portal Pengadaan
LKPP BeLa

LAKBAN BENING 45
MM X 100 YARD FULL...

Rp6.565

LA JAYA

Jakarta @rat
e = —

LAKBAN COKLAT 45

MM X 100 YARD FULL..

Rp6.565

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

LEM KOREA J - LEM
TETES BERKUALITAS...

Rp3.030

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

NG G
AN DIBANTING !

LAKBAN ALUMUNIUM
TAPE SOLATAPE 45...

Rp15.150

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan

Nano Double—Sided Tape

Flex Tape -Isolasi
Ajaib Super Kuat...

Rp20.200

LANCAR JAYA
Jakarta Barat

Tambah
Permintaan




Portal Pengadaan Q !0

LKPP BelLa

Pengguna dapat melihat
rincian barang dengan
mengeklik barang di laman
daftar barang atau hasil
pencarian.

Tray Papar 3 Susun

Rp99.990
Pada laman rincian barang
ditampilkan informasi
barang berupa spesifikasi
dan deskripsi yang
disediakan pelapak.

Stok terbatas! Tersisa 2 lagi!

Jakarta Utara Hidup Baru Stationary

Pengguna juga dapat
menambahkan barang pada
laman rincian barang ke

keranjang dengan mengeklik
tombol Tambah Permintaa
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ormasi Barang Spesifikasi

Kategori . Box File
Berat ;2000 gram



Portal Pengadaan !0 ' o

LKPP BeLa

Pengguna dapat melihat
isi keranjang dengan
mengeklik ikon

keranjang di navigasi

Permintaan Pembelian Barang Pengajuan Permintaan Barang

7 LANCAR JAYA JakartaBarat Total Belanja ~ Rp106.555

2 barang dari 2 pelapak

LAKBAN BENING 45 MM X 100 YARD FULL RD6.565
+ P
sebelah atas laman. KUALITAS DAIMARU .- Hapus
Harga belum termasuk ongkos
Catatan kirim, pajak, df_]_n o_sugns_i._

Disampaikan informasi ,* <

. . Lanjutkan Pengajuan \
barang berikut jumlah .. _

dan hal‘ganya. % Hidup Baru Stationary

Jakarta Utara

.- " Rp99.990

Hapus

Tray Papar 3 Susun

Pengguna klik
“Lanjutkan Pengajuan”
untuk lanjut ke proses
Checkout.

12 / 400



Pada laman Checkout,
pengguna diwajibkan
menginformasikan
Alamat Pengiriman dan
Alamat Pembayaran.

Pengguna klik “Tambah
Alamat”

Portal Pengadaan
LKPP BeLa

Atur Pengajuan

A Alamat Pengiriman

Barang yang dipesan akan dikirimkan kepada penerima di Alamat Pengiriman.

Tambah Alamat

Permintaan Pembelian Barang

f} LANCAR JAYA Jakarta Barat

LAKBAN BENING 45 MM X 100 YARD FULL 1 Barang
KUALITAS DAIMARU

Catatan -

Rp6.565

Admin G

Pengajuan Permintaan Barang

Rincian Harga

Total harga barang Rp106.555
Ongkos kirim Gratis
Asuransi

Total Pembayaran Rp106.555

Lanjutkan ke
Pembayaran



Pada isian Alamat,
pengguna harus
menginformasikan

Nama Alamat
Nama PIC
Nomor Telepon
Provinsi
Kota/Kabupaten
Kecamatan
Kode Pos
Alamat Lengkap

Alamat X

Nama Alamat*

Kantor Pusat

Nama PIC*

Tomi Fadlan

Nomor Telepon*

081234567890
Provinsi*
DKI Jakarta W

Kota/Kabupaten*

Jakarta Selatan v

Kecamatan*

Cilandak v

Kode Pos*

12430 v

Alamat Lengkap*

(

Admin Q




Admin G

Portal Pengadaan

LKPP BelLa
Untuk Alamat
Penagihan, pengguna Atur Pengajuan Pengajuan Permintaan Barang
dapat mencentang
“Samakan dengan A Alamat Penvgiriman - o ) Rincian Harga
Alamat Pengiriman" Barang yang dipesan akan dikirimkan kepada penerima di Alamat Pengiriman. Totallisitga baiang Ro106.555
apab”a kontak Tomi Fadlan - 081234567890 Ongkos kirim Gratis

Kantor Pusat Asuransi

penagihan dan
alamatnya sama persis
dengan Alamat

Metropolitan Tower JI. R. A. Kartini Kav. 14 Cilandak Barat
Cilandak, Jakarta Selatan Total Pembayaran Rp106.555
DKI Jakarta, 12430

Penagihan Indonesia Lanjutkan ke
' Pembayaran
dit alamat
Jika berbeda, pengguna R -—-<
dapat mengiSikan Samakan dengan Alamat Pengiriman )
. . Penagihan ~ _ _ _-"
|nf0rmaS| yang berbeda Penawaran dan tagihan okEnEco_ntu-mlen MfSTMasi Z_\or:or Penagihan

di Alamat Penagihan.

Permintaan Pembelian Barang



Pada laman Checkout
ditampilkan juga
informasi barang berikut
jumlah dan rincian
harganya untuk dapat
di-Lanjutkan ke
Pembayaran

Portal Pengadaan
LKPP BelLa

 AIIuL B OUTTTURUTT USTHIYUT T AU UL T SHYI I

Penagihan

Penawaran dan tagihan akan dicantumkan informasi Alamat Penagihan

Permintaan Pembelian Barang

f} LANCAR JAYA

LAKBAN BENING 45 MM X 100 YARD FULL
KUALITAS DAIMARU

Catatan

% Hidup Baru Stationary

Tray Papar 3 Susun

Catatan @ warna SILVER

Jakarta Barat

1Barang

Jakarta Utara

1 Barang

Rp6.565

Rp99.990

Admin 6

Pengajuan Permintaan Barang

Rincian Harga

Total harga barang Rp106.555
Ongkos kirim Gratis
Asuransi

Total Pembayaran Rp106.555

Lanjutkan ke
Pembayaran




Apabila baris pada listing
di laman Histori
Permintaan Pembelian
diklik, akan
memunculkan popup
modal rincian PR yang
telah disubmit.

Portal Pengadaan
LKPP BeLa

Selalu waspada terhadap pihak tidak bertanggung jawab

>
‘a ® Jangan lakukan pembayaran dengan nominal yang berbeda dengan yang tertera pada tagihan
kamu.

® Jangan lakukan transfer di luar nomor rekening atas nama BukaPengadaan.

Pembayaran via Transfer Bank
Batas pembayaran paling lambat: Jumat, 3 Juli 2020

Jumlah tagihan:

Rp106.555

Admin Q



Pada laman pembayaran
diinformasikan tujuan
transfer bank, yaitu:

Bank BRI

dengan nomor rekening
0376 0100 1259 306

atas nama
PT Buka Pengadaan
Indonesia

Portal Pengadaan
LKPP BelLa

/7
/

(

Petunjuk pembayaran melalui transfer bank

QUL JUTTTIUI

-

BANK BRI

Bank BRI, Jakarta
0376 0100 1259 306

~

- ~
Pembayaran dapat dilgk»ﬂk’on ke rekening a/n PT Buka Pengadaan Indonesia b?ri-ku&
’

Admin G



Admin G

Portal Pengadaan
LKPP BelLa

Petunjuk pembayaran melalui transfer bank

ATM

Disampaikan juga ke 7D D) ]
pengguna instruksi/tahapan
pembayaran melalui tranSfer 1. Transfer dapat melalui ATM, 2. Masukkan nomor rekening 3. Masukkan jumlah bayar 4. Simpan bukti transfer yang
b k SMS / M-Banking, dan BukaPengadaan. sesuai Anda dapatkan.

an E-Banking. yang tertera di halaman

pembayaran.

Apabila sudah dilakukan
pembayaran dapat

mengekllk tombol Saya BukaPengadaan a kukan verifikasi otomatis pollng lama 30 menit setelah kamu melakukan pembayaran. Jika kamu
Sudah Bayar- menghadapi kendala mengenmp_em enghubungitimn kami di Qengodoon@bukolopok com

— —_
-—— - o -
= = -
- -—

- m
,\ Saya Sudah Bayar
~
—

\



Portal Pengadaan
LKPP BeLa

Laman Histori Permintaan
Pembelian dapat diakses

melalui ikon arsip di
navigasi sebelah atas.

Terdapat fitur pencarian e
berdasarkan Nomor PR
(permintaan pembelian)

atau Nama Barang dan fitur
pengurutan berdasarkan PR
Terbaru dan Terlama ,

+1

BELA-000016
barang

lainnya

+1
barang

BELA-000015

Pada listing di
masing-masing baris
diinformasikan
permintaan-permintaan

pembelian yang sudah

diajukan.

lainnya

Histori Permintaan Pembelian

Urutkan PR Terbaru

LAKBAN BENING 45 MM X 100 YARD FULL KUALITAS
DAIMARU, Tray Papar 3 Susun

LAKBAN BENING 45 MM X100 YARD FULL KUALITAS
DAIMARU, LEM KOREA J - LEM TETES BERKUALITAS
MURAH - SERBA GUNA

2 Juli 2020 21:23

2 Juli 2020 19:04

=<

Menunggu\\
Penawaran “~_

Menunggu e
Penawaran I



Apabila baris pada listing
di laman Histori
Permintaan Pembelian
diklik, akan
memunculkan popup
modal rincian PR yang
telah disubmit.

Detail Permintaan Pembelian

BELA-000016 Tanggal Pengajuan
Update terakhir 1 2Juli 2020 21:23

Status : Menunggu Penawaran

Nama Barang

LAKBAN BENING 45 MM X 100
YARD FULL KUALITAS DAIMARU

Nama Barang Catatan

Tray Papar 3 Susun warna SILVER

X

: 2Juli 2020 21:23

Admin Q




Terima kasih

Tomi Fadlan Adrian Ramdhan
Product Manager - BukaPengadaan Product Manager - BukaPengadaan
tomi.fadlan@bukalapak.com raden.adrian@bukalapak.com

4 bukapengadaan
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