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BukaPengadaan by 
Bukalapak hadir di 
Aplikasi Belanja 
Langsung (BELA) 
Pengadaan LKPP untuk 
melayani kebutuhan 
belanja Alat Tulis Kantor 
para pengguna instansi 
pemerintah di seluruh 
Indonesia.

Untuk mengakses 
BukaPengadaan by 
Bukalapak, klik menu 
“ALAT TULIS KANTOR” 
pada laman dasbor 
Aplikasi BELA.
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Klik logo 
“BukaPengadaan by 
Bukalapak” pada laman 
pilih operator pada 
kategori Alat Tulis Kantor
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Anda akan ditampilkan 
inline frame laman depan 
BukaPengadaan by 
Bukalapak.

Klik tombol “Masuk”



Masukkan kode 
undangan yang telah 
disampaikan ke 
masing-masing email 
calon pengguna.

Klik tombol “Verifikasi”

******



Masukkan informasi 
instansi/satuan kerja dan 
jabatan pada form yang 
ditampilkan pada saat 
pertama kali masuk 
BukaPengadaan by 
Bukalapak.

Klik tombol “Simpan”



Pengguna dapat
● mencari barang melalui 

pengetikan kata kunci 
pada kotak pencarian;

● melihat barang yang telah 
tersimpan di keranjang 
dengan mengeklik ikon 
keranjang; serta

● melihat riwayat 
permintaan pembelian 
dengan mengeklik ikon 
arsip

di menu sebelah atas.

Pengguna melihat daftar 
barang kategori alat tulis 
yang ditawarkan dengan 
informasi gambar, nama 
barang, harga, nama 
pelapak, dan lokasi pelapak.



Klik tombol “Tambah 
Permintaan” untuk 
memasukkan barang ke 
dalam keranjang

Catatan: aplikasi akan menunjukkan animasi 
lingkaran berputar, menunggu berhasil 
dimasukkan ke dalam keranjang dengan 
sangat singkat



Barang berhasil 
ditambahkan ke dalam 
keranjang. Ikon keranjang 
menampilkan jumlah 
barang,

Atur jumlah barang dengan 
mengeklik tombol + (untuk 
menambah) atau - (untuk 
mengurangi)



Pengguna dapat melihat 
rincian barang dengan 
mengeklik barang di laman 
daftar barang atau hasil 
pencarian.

Pada laman rincian barang 
ditampilkan informasi 
barang berupa spesifikasi 
dan deskripsi yang 
disediakan pelapak.

Pengguna juga dapat 
menambahkan barang pada 
laman rincian barang ke 
keranjang dengan mengeklik 
tombol Tambah Permintaan.



Pengguna dapat melihat 
isi keranjang dengan 
mengeklik ikon 
keranjang di navigasi 
sebelah atas laman.

Disampaikan informasi 
barang berikut jumlah 
dan harganya.

Pengguna klik 
“Lanjutkan Pengajuan” 
untuk lanjut ke proses 
Checkout.



Pada laman Checkout, 
pengguna diwajibkan 
menginformasikan 
Alamat Pengiriman dan 
Alamat Pembayaran.

Pengguna klik “Tambah 
Alamat”



Pada isian Alamat, 
pengguna harus 
menginformasikan

- Nama Alamat
- Nama PIC
- Nomor Telepon
- Provinsi
- Kota/Kabupaten
- Kecamatan
- Kode Pos
- Alamat Lengkap



Untuk Alamat 
Penagihan, pengguna 
dapat mencentang  
“Samakan dengan 
Alamat Pengiriman” 
apabila kontak 
penagihan dan 
alamatnya sama persis 
dengan Alamat 
Penagihan.

Jika berbeda, pengguna 
dapat mengisikan 
informasi yang berbeda 
di Alamat Penagihan.



Pada laman Checkout 
ditampilkan juga 
informasi barang berikut 
jumlah dan rincian 
harganya untuk dapat 
di-Lanjutkan ke 
Pembayaran



Apabila baris pada listing 
di laman Histori 
Permintaan Pembelian 
diklik, akan 
memunculkan popup 
modal rincian PR yang 
telah disubmit.



Pada laman pembayaran 
diinformasikan tujuan 
transfer bank, yaitu:

Bank BRI

dengan nomor rekening 
0376 0100 1259 306

atas nama
PT Buka Pengadaan 
Indonesia



Disampaikan juga ke 
pengguna instruksi/tahapan 
pembayaran melalui transfer 
bank.

Apabila sudah dilakukan 
pembayaran dapat 
mengeklik tombol Saya 
Sudah Bayar.



Laman Histori Permintaan 
Pembelian dapat diakses 
melalui ikon arsip di 
navigasi sebelah atas.

Terdapat fitur pencarian 
berdasarkan Nomor PR 
(permintaan pembelian) 
atau Nama Barang dan fitur 
pengurutan berdasarkan PR 
Terbaru dan Terlama

Pada listing di 
masing-masing baris 
diinformasikan 
permintaan-permintaan 
pembelian yang sudah 
diajukan.



Apabila baris pada listing 
di laman Histori 
Permintaan Pembelian 
diklik, akan 
memunculkan popup 
modal rincian PR yang 
telah disubmit.
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